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Office365 segédlet — Hamvas Béla Gimnazium — Oroszlany

A digitalis oktatasra valo atallas egyik eszkoze a gimnaziumi Office365 rendszer. Az itt leirtak
segitenek a zokkendmentes hasznalatban. Amennyiben elsd alkalommal hasznalja valaki ezt a
rendszert, az minden I€épést hajtson végre! Akik csak a jelszavukat cserélték le, azoknak mar
nem szlikséges végrehajtani az itt leirtakat — bar sziikség lehet esetleg a TEAMS megujitasara.

Ol Mar hasznaltam a Hamvas Béla Gimnazium Office365 rendszerét =» Ebben az esetben
az 1j jelszoval be kell jelentkezni egy asztali szamitogépen vagy laptopon €s rogton le is kell
cserélni azt! Az 1j jelsz6 legyen egyedi! Nem jo példaul az Ariana1993 — ezt a vilagon nagyon
sokan valaszthatjak! A jelszo legyen erds — azaz nagy ¢és kisbetiiket is tartalmazzon, legyenek
benne szamok, jelek és legalabb 8 karakter hosszii legyen. Példaul: Kiw87!pTor
Ha sikeres volt a jelsz6 lecserélése, célszerti kicsit varni, ki €s belépni — igy tesztelve a rendszert.

B El6szor hasznalom a Hamvas Béla Gimnazium Office365 rendszerét = Akkor most egy

asztali szamitdogépen vagy laptopon célszerii elvégezni a kovetkezé miiveleteket! Ha mar volt
mas Office365 kapcsolat, akkor azt az adott bongészon meg kell sziintetni, ki kell 1épni minden
olyan folyamatbol, ami esetleg azt hasznalja — mert ellenkezd esetben iitkdzések €s belépési
vagy vezérlési problémak léphetnek fel. Ha sziikséges a masik Office365 haszndlata is, akkor
egyfajta megoldas lehet az is, hogy két bongészot hasznalunk. A Chrome az iskolai Office365
kezel6je lesz, mig mondjuk a FireFox a régit éri el — vagy forditva. Ha megfelelden el van
készitve a gép, akkor jelentkezziink be a sajat neviinkkel €s ideiglenes jelszavunkkal! Lépések:

1) Zarjunk be minden programot, csak a hasznalni kivant bongészot futtassuk a gépen!

2) A valasztott bongész6 cimsoraba irjuk be:
login.microsoftonline.com

3) Adjuk meg neviinket és az iskola domain nevét ékezet nélkiil, ponttal elvalasztva:

kala.pal@kozepiskola.oroszlany.hu
Ha harom neviink van, akkor tobb pontot is kell tenniink: kiss.pista.joska@...

4) Adjuk meg az ideiglenes jelszot, ami altalaban harom betii és 6t szam, de barmi lehet! Pl:
Lgt54321

Ezt a jelszét azonnal le kell cserélni! Ez harom Iépésben torténik meg:
I.  Meg kell adni a ’régi” jelszot, ami most az ideiglenes jelszot jelenti

Il.  Egyj, egyedi és erds jelszot kell megadni — 1asd az O pontban leirtakat!
l1I. Ezt az 6j jelszot kell tjra — pontosan — beirni az ellendrz6 kérdéshez! Es kész!

5) Célszerii elinditani az egyes programokat, hogy el6készitsiik a °o - X

rendszert a haszndlatra. Nem art, ha a kis animéciés vagy videos Ezab‘dn%;é;;&!o Q *» X :
bemutatokat is megtekintjik els6 alkalommal! A haszndlat és a nemittkell kilepnil” & 2= =
bemutatok soran tobb ablak is nyilhat a bongészében. Ezeket, ha mar & @ ? (&
nem hasznaljuk Oket, akar be is zarhatjuk — de tigyeljiink arra, hogy Ezaz Office36s - Itt kell kilépnill

egy aktiv Office365 ablak maradjon! Ha teljesen befejeztiik a munkéat

n
(&)

az Office365 alkalmazéassal, akkor a jobb fels§ sarokban a . FischerGyula

, . . . , e . ” , . ( | Fischer.Gyula@kozepiskola.or..
monogrammal ellatott kis korre kattintva 1épjiink ki beldle! Célszerti | FG ) Fisk megrekinee ’
uténa a bongészot is bezarni! e e

Kiilonosen ajanlott az OneDrive és a SharePoint futtatasa, mert ezek segitségével jon 1étre a
felhoben egy tarhely, ahova dolgozni tud majd a Word, Excel, PPoint is. Az Outlook els
inditasakor meg kell adni a nyelvtani és foldrajzi adatainkat is a teljesebb hasznalat érdekében.
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Aktivaljuk az alkalmazasokat — célszerii az alabbi sorrendet megtartani!
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Az egyes programok szerepe, feladata: OneDrive-1TeraByte tarhelyet biztosit a felhGben!
SharePoint-A megosztasokat hangolja 6ssze. Az Outlook a tanarok és a diakok kozos levelezési
rendszere. A Word segitségével szovegeket szerkeszthetiink. Az Excel egy tablazatkezel6
program. A PowerPoint bemutatok készitését teszi lehetové. Az Access egy relacids
adatbaziskezeld program, ami csak az asztali gépiinkre torténd letoltés utan lesz hasznalhato!
Fontos tudni, hogy az iskolai Office2016 program feliiletét6] kissé eltér — ezért kicsit masként
kell példaul az adatok importalasat elvégezni! Az OneNote alkalmazas segitségével a
jegyzetelés 0j dimenzii nyilnak meg, ha éppen nincs letiltva! :-) TEAMS = Ertekezletek,
videdkonferencidk, csevegések, csoportmunkak programja. Fontos, hogy ezt a programot is
igazan akkor lehet jol hasznalni, ha letoltjiik az asztali alkalmazasat! Ezt szorgalmazza a webes
feliileten egy parbeszédpanel — ahol kisebb betlikkel lathatd a webes Teams linkje, nagyobb,
szembetiné modon feltiintetve pedig a letdltést inditd gomb lathaté. Ha letoltottiik, akkor
célszerli az asztali alkalmazéast megfelelden konfiguralni, hogy példaul magyarul “beszéljen”.

Ha valakinek barmi gondja van, keressen meg személyesen a sziinetben, a gimnaziumban, vagy
egy lzenettel a Facebookon! (PI: "Tisztelt Tanar ar! Kala Pal vagyok a 12.X osztalybol és azt
szeretném tudni, hogy...”’) © Aztan lesz, ami lesz! © Udvozlettel: Fischer Gyula rendszergazda
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Q keresss Ha szeretnéd, hogy magyarul beszéljen a Teams =
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A hatékonyabb kapcsolattartas
érdekében téltse le a Teams asztali
alkalmazast.
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Inkabb a webalkalmazas hasznalata
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Q keresés Teams verzioszamanak lekérdezése és frissitése =

Microsoft Teams-verzid: 1.4.00.26376 (64 bites). Az utolso frissités datuma: 2021. 10, 24,
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